Adresy:
Do prac przewidziano platforme produkcyjng (roboczg) - https://wow.kbw.gov.pl

Dodatkowo uruchomiona jest platforma testowa: - https://testwow.kbw.gov.pl

Kontakt do treneréw: operator2018@um.szczecin.pl

Nie ma koniecznosci instalacji oprogramowania.
Obowigzujace przegladarki: Firefox, Chrome — nie korzystamy z EXPLORERA.

PRACA OPERATOROW W APLIKACJI:

Operator musi wprowadzi¢ dane do 2 rodzajéw protokotéw:

1. PROTOKOL PRZEKAZANIA - sporzadza przewodniczacy komisji ds. przeprowadzenia gtosowania
(komisja dzienna) i przewodniczgcy ds. ustalenia wynikdw (komisja nocna). Protokét sporzgdzony
jest na szablonie — operator wprowadza dane w aplikacji i drukuje 2 szt. protokotu.

2. PROTOKOLY OBWODOWE - sporzadza przewodniczacy komisji ds. ustalenia wynikéw (tylko
komisja nocna). Przygotowuje 3 rodzaje protokotéw:

e PROTOKOt GROSOWANIA NA PREZYDENTA — wydruk 3 szt.
e PROTOKOt GROSOWANIA NA RADE MIASTA - wydruk 3 szt.
e PROTOKOt GEOSOWANIA NA SEJMIK WOJEWODZTWA — wydruk 3 szt.

UWAGA: System nie pozwoli wprowadzi¢ protokotu przekazania (pkt 1) jezeli jako pierwszy zostanie
wystany na serwer protokét obwodowy (pkt.2) !!!

KROK PO KROKU:

1. Logowanie operatorow - ustawienie nowego hasta, potwierdzenie adresu email kodem
UWAGA: nie ma w tej wersji zatwierdzania przez przewodniczgcego. Hasto i login jest tylko dla
operatora. !!!

2. PROTOKOLY PRZEKAZANIA — dla komisji dziennej i nocnej:

A. Wydruk szablonéw
e klikng¢ na gérnym pasku ,Wybory” i wybra¢ ,, Protokoty przekazania”
e klikng¢ ,,Obwody” i wyszukac swdj nr obwodu
e drukowanie szablonéw protokotéw przekazania
— wybrac ,Szablon” i wydrukowaé w 1 egz.
B. Wprowadzanie protokotow przekazania
e klikng¢ ,,Obwody” wyszuka¢ swdj nr obwodu i wybrac ,,Wprowadz”
e wprowadzamy dane z szablonu i na koricu klikamy ,, Wprowadz”
e drukowanie gotowych protokotéow przekazania
— klikamy ,,Pobierz” i zapisujemy ,,Protokol_przekazania_dokumentow.pdf”
— wydruk w 2 egz.
— protokét dajemy do podpisu dla obu komisji dziennej i nocne;j.

3. PROTOKOLY OBWODOWE
A. Wydruk szablonéw
e klikng¢ na gornym pasku ,Akcja” i wybrac akcje wyborczg ,, SW” (Sejmik) pdzniej kolejno
»RM” (Rada) i ,WBP” (prezydent)
e klikng¢ na gérnym pasku ,Wybory” i wybraé ,, Protokoty obwodowe”
e kliknac ,,Wyswietl” i ,WprowadzZ protokoty online”, wyszukaé swéj nr obwodu
e drukowanie szablonéw protokotéw obwodowych
— wybrac ,,Szablon PDF” i wydrukowac¢ w 1 egz. dla kazdej akcji wyborczej
B. Wprowadzanie protokotéw obwodowych


https://wow.kbw.gov.pl/
https://testwow.kbw.gov.pl/
mailto:operator2018@um.szczecin.pl

UWAGA: Zaznaczamy tylko cztonkdw komisji, ktérzy sg obecni. Nie zaznacza¢ nieobecnych. 1!

klikng¢ ,Wyswietl” i ,Wprowadz protokoty online”, wyszuka¢ swdj nr obwodu i wybrac
, Wypetnij protokét”

wprowadzamy dane z szablonu

klikamy ,,Przejdz do edycji cztonkdéw komisji” — zaznaczamy sktad komisji

klikamy ,,Przejdz do wydrukow”

UWAGA:

1.

Wszystkie strony danego protokotu muszg mie¢ jednakowg sume kontrolng. Jezeli bedg
wprowadzane zmiany w protokole, to nalezy go jeszcze raz wydrukowac w catosci. !!!

2. Komisja parafuje wszystkie strony protokotéw oprécz strony z podpisami. !!!

3. Prosze réwniez zwrdci¢ uwage cztonkom komisji, ze parafy i podpisy nie moga by¢

umieszczane na kodzie kreskowym. !!!

Zapisywanie protokotéw

klikamy ,,Zapisz protokot” i zapisujemy na dysku plik z rozszerzeniem ,,json” -
np. , protokol-WBP-............ json”

klikamy ,,Wydruk do PDF” i zapisujemy na dysku plik z rozszerzeniem ,,PDF” -
np. , protokol-WBP-............ pdf”

Drukowanie gotowych protokotéw obwodowych

otwieramy , Wydruk do PDF” - protokdt ma juz unikalny symbol kontrolny (kod
kreskowy)
— wydruk (SW - sejmik — 3 szt; RM — rada miasta - 3 szt.; WBP —
wojt/burmistrza/prezydent miasta — 3 szt.)
— protokét dajemy do podpisu dla komisji oraz do postawienia parafki na kazdej
stronie protokotu, nie wolno pisa¢ po kodzie kreskowym

Wysytka na serwer

klikamy ,, Wprowadz dane do sieci” i potwierdzamy — jest to juz wysytka na serwer

Przestanie zapisanych protokotéw mailem

wysytka na adres operator2018@um.szczecin.pl
w tytule maila poda¢ NR OBW.

w zatgcznikach:

— 3 protokoty — pliki z rozszerzeniem ,,json”
— 3 protokoty — pliki z rozszerzeniem ,,pdf”



